
 

Kuali Coe

Version 2

May 16, 2

Prepared 

 

Purpose: 
extension
changes t
  
Trigger / T
University

Prerequis

User Grou

Menu Pat

Tips and T
in each do
for the dif
from the o
new (initi

  
Results an
SAP. 

Process 

There are
modificat

 

       

eus Researc

2.1 

2011 

By:  E. Serran

Award modif
ns, supplemen
hat occur ove

Timing / Freq
y requiremen

sites: An initia

up Roles: Awa

th: Central Ad

Tricks: This us
ocument (Par
fferent types 
other user gu
al) award.   

nd Next Step

e four basic st
ions. The oth

h Managem

no/K. Foster 

fications inclu
nts, rebudget
er the life of a

quency: Awar
ts and proces

al award mus

ards 

dmin > Post A

ser guide has
rent Award, H
of modificati
uides which w

s: After an aw

eps involved 
er steps are t

ment (KCRM)

ude processin
ing actions, d
an award. 

rd modificatio
sses. 

t be set up in

Award > Awar

 been put tog
Hierarchy/Chi
ions that can 
were assemble

ward has bee

in modifying 
taken as need

) User Guide

ng new increm
de‐obligations

ons can be ini

 the system f

rd 

gether to wal
ld Awards, Ti
occur throug
ed for each o

n modified in

an award in 
ded. 

e: Award Mo

ments of fund
s, and various

itiated by the

for which a m

 

k you throug
me and Mon
ghout the life 
f these docum

n the system, 

KCRM. Only S

odifications 

ding, continua
s other types 

e sponsor or i

modification is

h the differen
ey, and Child
cycle of an a
ments during

it is ready to 

Step 1 is requ

ations, no‐cos
of administra

n response to

s to be proces

nt steps requ
d Award Budg
ward.  This d
g the creation

be interfaced

uired for all 

1 

 

st 
ative 

o 

ssed. 

ired 
get) 
iffers 
 of a 

d to 



 
 

 

1. M

id

th

sp

2. M

ad

ch

H

cr

3. D

D

p

in

4. M

ve

ve

n

 

 

 

   Kual

Modifying the

dentifying info

he name of th

ponsor, and k

Modifying the

dministrator 

hild awards, o

Hierarchy sect

reation of add

Distributing O

Dates: If the m

eriod or proje

nformation.   

Modifying the

ersion for any

ersion of an a

ew budget ve

Note. Editing
for that reco
who created
accessed thr

 

i Coeus Res

e Parent Awar

ormation (ma

he PI and othe

key terms and

e Award Hiera

determines w

or the modific

ion later in th

ditional child 

bligated and 

modification in

ect period da

e Award Budg

y child award

award budget

ersion does n

g an award re
rd. The new v
 the new vers
ough KCRM’s

 

earch Manag

rd: The paren

aster data) ab

er Key Person

d conditions.

archy:  After t

whether the m

cation of an e

his document

awards. 

Anticipated 

nvolves a cha

tes, the KCRM

get(s): The OS

 affected by t

t captures on

ot include (su

ecord in KCRM
version is stam
sion. Previous
s Document S

gement - Use

nt award is m

bout the awar

nnel, current 

the Parent Aw

modification r

existing child 

t for a list of t

Funds and/o

nge to obliga

M Time and M

SP award adm

the modificat

ly the change

um) amounts 

M automatica
mped with th
s versions are
Search functio

er Guide –Aw

odified first. 

rd. Examples 

sponsor awa

ward has bee

requires the c

award. Pleas

he specific ci

or Modifying 

ated or anticip

Money Docum

ministrator cre

tion.  It is imp

e to the budg

from any pre

ally creates a n
he date, time,
e maintained 
onality.  

ward Modific

It is used to u

of master da

rd number, r

en updated, th

creation of a 

e see the Cre

rcumstances 

Budget Perio

pated funds o

ment is used t

eates a new a

portant to not

et since the la

evious version

new version,
, and the nam
to create an 

cations 

update basic 

ta include tit

eports due to

he OSP award

one or more 

eating the Aw

requiring the

od Start and E

or to budget 

to update this

award budget

te that each n

ast version.   

ns of a budge

 or new docu
me of the indi
audit trail an

2 

le, 

o the 

d 

new 

ward 

e 

End 

s 

t 

new 

A 

et. 

ument, 
vidual 
nd can be 

 



 
 

 

Conten
Increm

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Fi

E. Ed

F. Re

G. Cr

H. Up

I. Cr

Contin

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Fi

E. Ed

F. Re

G. Cr

H. Up

I. Cr

Supple

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Fi

E. Ed

F. Re

G. Cr

H. Up

I. Cr

No Cos

   Kual

nts 
ment ..............

earch for and 

dit the Parent 

omplete  Com

nalize the ver

dit the Award

eview Time a

reate a transac

pdate Direct a

reate new bud

nuation .........

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

nalize the ver

dit the Award

eview Time a

reate a transac

pdate Direct a

reate new bud

ement ...........

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

nalize the ver

dit the Award

eview Time a

reate a transac

pdate Direct a

reate new bud

st Extension 

i Coeus Res

.....................

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

rsion of the P

d Hierarchy ...

and Money do

ction(s) for th

and F&A Dis

dget version f

.....................

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

rsion of the P

d Hierarchy ...

and Money do

ction(s) for th

and F&A Dis

dget version f

.....................

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

rsion of the P

d Hierarchy ...

and Money do

ction(s) for th

and F&A Dis

dget version f

.....................

earch Manag

.....................

Award ..........

ward Tab. .......

s and Attachm

arent Award .

.....................

ocument, Hier

he Increment .

tribution Pan

for child awar

.....................

Award ..........

ward Tab. .......

s and Attachm

arent Award .

.....................

ocument, Hier

he Continuatio

tribution Pan

for child awar

.....................

Award ..........

ward Tab. .......

s and Attachm

arent Award .

.....................

ocument, Hier

he Supplemen

tribution Pan

for child awar

.....................

gement - Use

......................

......................

......................

ments .............

......................

......................

rarchy and ob

......................

el (if applicab

rd(s) for the n

......................

......................

......................

ments..............

......................

......................

rarchy and ob

on .................

el (if applicab

rd(s) for the n

......................

......................

......................

ments..............

......................

......................

rarchy and ob

nt ...................

el (if applicab

rd(s) for the n

......................

er Guide –Aw

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

bligated amou

.....................

ble) and final

newly obligate

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

bligated amou

.....................

ble) and final

newly obligate

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

bligated amou

.....................

ble) and final

newly obligate

.....................

ward Modific

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

unts. ..............

.....................

lize T&M doc

ed funds. ......

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

unts. ..............

.....................

lize T&M doc

ed funds. ......

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

unts. ..............

.....................

lize T&M doc

ed funds. ......

.....................

cations 

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

cument ..........

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

cument ..........

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

cument ..........

......................

......................

3 

....... 5 

....... 5 

....... 6 

....... 7 

....... 8 

....... 8 

....... 9 

..... 10 

..... 11 

..... 11 

..... 13 

..... 13 

..... 14 

..... 15 

..... 16 

..... 17 

..... 17 

..... 18 

..... 19 

..... 19 

..... 22 

..... 22 

..... 23 

..... 24 

..... 25 

..... 26 

..... 26 

..... 27 

..... 28 

..... 28 

..... 31 

 



 
 

 

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Cl

E. Re

De-obl

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Fi

E. Re

F. Cr

G. Up

H. Cr

Rebud

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Cl

E. Ed

F. Re

G. Cr

H. Up

I. Cr

Rebud

A. Se

B. Ed

C. Co

D. Fi

E. Cr

 

   Kual

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

lick on the Aw

eview Hierarc

igation ........

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

nalize the ver

eview Time a

reate a transac

pdate Direct a

reate new bud

geting funds

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

lick on the Aw

dit the Award

eview Time a

reate a transac

pdate Direct a

reate new bud

geting funds

earch for and 

dit the Parent 

omplete Com

nalize version

reate new bud

i Coeus Res

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

ward Actions 

chy and edit o

.....................

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

rsion of the P

and Money do

ction(s) for th

and F&A Dis

dget version f

 between chi

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

ward Actions 

d Hierarchy ...

and Money do

ction(s) for th

and F&A Dis

dget version f

 within a sin

open Parent A

Award – Aw

mments, Notes

n of the Paren

dget version f

earch Manag

Award ..........

ward Tab. .......

s and Attachm

tab and final

obligated date

.....................

Award. .........

ward Tab. .......

s and Attachm

arent Award .

ocument, Hier

he De-obligati

tribution Pan

for child awar

ild nodes - C

Award. .........

ward Tab. .......

s and Attachm

tab and final

.....................

ocument, Hier

he Rebudgetin

tribution Pan

for child awar

gle child nod

Award for wh

ward Tab. .......

s and Attachm

nt Award .......

for the child w

gement - Use

......................

......................

ments..............

ize the versio

es. ..................

......................

......................

......................

ments..............

......................

rarchy and ob

ion and finali

el (if applicab

rd(s) where fu

arry forward

......................

......................

ments..............

ize the versio

......................

rarchy and ob

ng and finaliz

el (if applicab

rd(s) for the n

de ..................

hich a Carry f

......................

ments..............

......................

where the rebu

er Guide –Aw

.....................

.....................

.....................

on of the Pare

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

bligated amou

ize the Time a

ble) and final

unds were sub

d ..................

.....................

.....................

.....................

on of the Pare

.....................

bligated amou

ze the Time an

ble) and final

newly obligate

.....................

forward is to b

.....................

.....................

.....................

udgeting is to

ward Modific

.....................

.....................

.....................

ent Award .....

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

unts. ..............

and Money d

lize T&M doc

btracted. ........

.....................

.....................

.....................

.....................

ent Award .....

.....................

unts. ..............

nd Money do

lize T&M doc

ed funds. ......

.....................

be processed.

.....................

.....................

.....................

o be processed

cations 

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

ocument .......

cument ..........

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

......................

ocument .........

cument ..........

......................

......................

. ....................

......................

......................

......................

d....................

4 

..... 31 

..... 32 

..... 33 

..... 34 

..... 34 

..... 36 

..... 36 

..... 37 

..... 38 

..... 39 

..... 39 

..... 41 

..... 42 

..... 42 

..... 45 

..... 45 

..... 46 

..... 47 

..... 48 

..... 48 

..... 48 

..... 50 

..... 51 

..... 51 

..... 54 

..... 54 

..... 55 

..... 56 

..... 57 

..... 57 

 



 
 

 

Incremen

An increm
obligation

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

 

   Kual

nt 

ment represen
n of new fund

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

nts either the
ds in conjunct

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

e obligation of
tion with an e

t Award 

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

f new funds w
extension of t

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

within an exis
the budget pe

ard for which
. 

ia for the awa

ward Modific

sting budget p
eriod.  

h an Incremen

ard to narrow

cations 

period or the 

nt is to be 

w your search 

5 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ve any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact t
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 

who has the do
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
ocument ope

6 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

 

If this Incr
make sure

 

 
 

On Curren
enter any

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

C. C

 

 

   Kual

The 2) docum
limit on this f

rement is a re
e to add the I

Reference Cr
this Parent A

nt Action’s su
y 5) Comment

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete  Com

i Coeus Res

ment descript
field. 

esult of a com
nstitutional P

reate New Pa
Award.  

ubpanel unde
ts related to t

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

earch Manag

tion should be

mpetitive prop
Proposal in th

arent Award –

r Date and De
the transactio

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attach

gement - Use

e the first por

posal for whic
he 3) Funding 

– Step C for in

etails, select I
on. 

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

hments  

er Guide –Aw

rtion of the a

ch an Institut
 Proposals pa

nstructions on

Increment as

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

ward Modific

award title.  T

tional Proposa
anel.   

n how to link 

s your 4) Tran

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

cations 

There is a 30 c

al was create

pending prop

saction Type 

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

7 

 

character 

d, 

posals to 

and 

a 
H 
ny 
o 

 

 

 



 
 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

 

D. Fi

 

To finalize
Command

 

E. Ed

 

If the new

created, d

   Kual

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

inalize the ve

e the parent a
d buttons fou

dit the Award

w funds need 

depending on

i Coeus Res

viewable by P
revious versio
d add to thos

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

rsion of the P

award, click o
und at the bot

d Hierarchy 

to be segrega

n the requirem

earch Manag

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

Parent Award

on the 1) Blan
ttom of the p

ated from exi

ments for the

gement - Use

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

 

nket Approve 
age. 

isting funds, o

 particular aw

er Guide –Aw

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

button found

one or more n

ward. 

ward Modific

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

d on the Docu

new child aw

cations 

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

ward(s) are 

8 

ur 

ely for 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

 



 
 

 

 

F. M

 
Modificati
awards 

G. R

 

Search fo

Award, cli

On the Tim

Documen

title.    On

Date and 

Next, ope

obligated 

the increm

   Kual

Reference Cr
award award

Modify data on

ons can take 

eview Time a

r parent awar

ick on the 1) T

me and Mone

t Overview p

n the Award H

provide any a

en the hierarc

amounts at e

mental to the

i Coeus Res

reate Hierarc
ds.  

n existing chi

place to any 

and Money do

rd again by re

Time and Mo

ey document,

anel with our

Hierarchy Pan

additional com

chy view by cl

each child and

e appropriate 

earch Manag

hy and Child 

ld awards 

previously ex

ocument, Hie

epeating Step

oney button o

, replace the 

r recommend

el, select Incr

mments relat

icking on the

d the roll up a

child award(s

gement - Use

Awards user 

xisting child a

rarchy and ob

p A of this doc

on the upper r

“timeandmo

ded descriptio

rement as yo

ted to the tra

 5) folder ico

amounts at th

s).   

er Guide –Aw

guide for inst

awards.  Repe

bligated amo

cument.  Onc

right hand co

ney documen

on:  PI first ini

ur 2) Transac

ansaction in th

n of the pare

he parent in o

ward Modific

tructions on h

eats Steps A a

ounts. 

ce you have o

orner in the A

nt“ 1) Descrip

itial, Last Nam

ction Type, en

he 4) Comme

nt node.  Rev

order to adeq

cations 

how to create

and B for all c

opened the Pa

Award tab.   

ption in the 

me_Portion o

nter the 3) No

ents box.   

view the 6) 

quately obliga

9 

e child 

child 

arent 

 

of the 

otice 

ate 

 



 
 

 

 

H. C

 

Complete

amounts)

 
 

   Kual

Another revi
Summary an
originally ope
for another n
(i.e. 000038‐

reate a transa

e all the requi

 and click 2) A

The Destinat
well as any o

i Coeus Res

ew step that 
d History Pan
ened, all of th
node in the h
00002) and c

action(s) for t

red informati

Add.  Repeat 

tion Award m
other group n

earch Manag

may assist in
nels of the no
he Panels rep
ierarchy, use 
click GO.  

the Incremen

ion 1) on the 

this step if th

ust be a child
ode with chil

gement - Use

 adequately o
odes in the hie
present 8) info
the 9) GO TO

nt  

Transactions

he Increment 

d at the lowes
d awards ben

er Guide –Aw

obligating new
erarchy.  Whe
ormation for 
O functionalit

s Panel (node

is disbursed 

st level of the
neath it, may 

ward Modific

w funds is to 
en a Time and
the Parent.  T
ty.  Enter the 

s, obligated a

among more 

e hierarchy.  A
not hold dist

cations 

review the 7
d Money doc
To view these
appropriate A

and anticipate

 than one chi

A parent awa
tributable fun

10 

 

) 
ument is 
e panel 
Award ID 

ed 

ild. 

 

rd, as 
nds. 

 



 
 

 

I. U

Update th
anticipate
anticipate

If the anti
the antici
future yea
anticipate

 
 

Scroll dow

J. C

 

On the ma

Budget Ve

On the Bu

 
 

   Kual

pdate Direct 

he 1) current 
ed for the yea
ed will equal t

icipated dolla
pated direct a
ar anticipated
ed direct and 

The Direct an
reports whic

wn to the bott

reate new bu

ain portal, se

ersions tab.   

udget Version

It is recomm

i Coeus Res

and F&A Dist

budget perio
ar for which t
the total amo

ars of 2) futur
and F&A cost
d dollars were
F&A costs fo

nd F&A Distri
h can be used

tom of the sc

udget version 

arch for an o

ns panel, ente

end to enter 

earch Manag

tribution Pan

d on the Dire
he increment
ount obligated

e budget yea
ts of those ye
e affected by 
r Years 3, 4, e

bution Panel 
d to project d

creen and clic

for child awa

pen the child

er a 1) Name f

theTransactio

gement - Use

el (if applicab

ect and F&A D
t is being proc
d.   

rs have also b
ars.    For exa
a notice of aw
etc.   

is the source
dollars for a P

ck the Blanket

ard(s) for the 

 award which

for the versio

on Type as th

er Guide –Aw

ble) and finali

Distribution to
cessed.  In m

been increase
ample, if an a
ward, you wi

e for the Antic
PI, a Departme

t Approve but

newly obliga

h has new ob

on of the budg

he Name for t

ward Modific

ize T&M docu

o reflect the a
ost cases, the

ed, it is impor
ward is curre
ll need to upd

cipated Dolla
ent, a School,

tton. 

ated funds. 

ligated funds

get and 2) cli

the budget ve

cations 

ument 

amount 
e total amoun

rtant to upda
ently in Year 2
date the 

rs/Grant Run
, or the Unive

s.  Click on the

ck Add. 

ersion.     

11 

nt 

ate 
2 and 

 

 Out Grid 
ersity. 

e 

 

 

 



 
 

 

Click the O

will displa

Data Qua

1) Obliga

2) Budge
Total 

 

Make sure

both the F

 
 

 

For any pa

that objec

Repeat St

   Kual

Open button 

ay the Parame

lity 

ated Total 

et Change 
Cost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a bu

It is importan
budget since
previous vers

 

articular obje

ct code from 

tep I for all ch

i Coeus Res

on the newly

eters tab.  Re

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re
action that
budget doc

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum

nt to note tha
e the last vers
sions of a bud

ect code the s

prior budget 

hild awards w

earch Manag

y created Bud

view and com

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the
t needs to be 
cument. 

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

at each new v
sion.  A new b
dget.   

system will sh

versions of th

ith newly obl

gement - Use

dget Version.  

mplete the Bu

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu
budgeted in t

ampus indica

of the budget 
Award user g

version of an 
budget versio

how you 2) ob

he budget do

igated funds.

er Guide –Aw

 The Award B

udget Overvie

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate
this version o

ator and the a

document, f
guide.  Start a

award budge
n does not in

bligated amou

ocument.   

. 

ward Modific

Budget docum

ew panel. 

me and Money
of funds that 

ed by the curr
of the award 

appropriate 4

ollow the sam
at Step C. 

et captures on
nclude (sum) a

unts (in a rea

cations 

ment will ope

Requir

y  Yes 

rent  Yes 

4) Rate Types 

me steps foun

nly the 1) cha
amounts from

d only view) t

12 

n and 

 

red 

for 

nd in the 

ange to the 
m any 

 

to 

 



 
 

 

Continuat

A continu

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

 

   Kual

tion 

ation represe

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

ents a new bu

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

udget period 

t Award  

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

of an existing

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

g award.  

ard for which 
. 

ia for the awa

ward Modific

a Continuatio

ard to narrow

cations 

on is to be 

w your search 

13 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ave any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact 
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 
who has the d
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
document ope

14 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

If this Con
make sure

 

 
 

On Curren
and enter

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

C. C

 

   Kual

Confirm the 
description w
portion or ke

ntinuation is a
e to add the I

Reference Cr
this Parent A

nt Action’s su
r any 5) Comm

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

i Coeus Res

recommende
which unique
eywords of th

a result of a c
nstitutional P

reate New Pa
Award.  

ubpanel unde
ments related

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

earch Manag

ed 2) Descript
ly identifies t
he award title

competitive p
Proposal in th

arent Award –

r Date and De
d to the trans

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

gement - Use

tion is entere
his award.  Fo
.   

roposal for w
he 3) Funding 

– Step C for in

etails, select C
action. 

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments  

er Guide –Aw

ed in the Docu
or example, P

which an Instit
 Proposals pa

nstructions on

Continuation

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

ward Modific

ument Overvi
PI first initial, 

tutional Prop
anel.   

n how to link 

 as your 4) Tr

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

cations 

iew: a 
last name_fi

posal was crea

pending prop

ransaction Ty

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

15 

 
 

rst 

ated, 

posals to 

ype 

a 
H 
ny 
o 

 

 

 



 
 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

 

 

D. Fi

 

To finalize
Command

 

   Kual

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

inalize the ve

e the parent a
d buttons fou

i Coeus Res

viewable by P
revious versio
d add to thos

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

rsion of the P

award, click o
und at the bot

earch Manag

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

Parent Award

on the 1) Blan
ttom of the p

gement - Use

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

 

nket Approve 
age. 

er Guide –Aw

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

button found

ward Modific

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

d on the Docu

cations 

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

16 

ur 

ely for 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

 



 
 

 

E. Ed

 

If the 

create

 
 

F. R

 

Search fo

Award, cli

On the Tim

Documen

On the Aw

and provi

Next, ope

obligation

should be

Data Qua

10) Obliga
Date 

10) Obliga
Date 

 

Review th

adequate

   Kual

dit the Award

new funds ne

ed, dependin

Reference Cr
awards. 

eview Time a

r parent awar

ick on the 1) T

me and Mone

t Overview p

ward Hierarch

de any additi

en the hierarc

n dates of the

e edited as de

lity 

ation Start 

ation End 

he 6) obligate

ly obligate th

i Coeus Res

d Hierarchy 

eed to be seg

g on the requ

reate Hierarc

and Money do

rd again by re

Time and Mo

ey document,

anel with our

hy Panel, sele

onal commen

chy view by cl

e old and new

escribed in the

SOP Defini

Edited as n
budget per

Edited as n
budget per

d amounts at

he continuatio

earch Manag

gregated from

uirements for

hy and Child 

ocument, Hie

epeating Step

oney button o

, replace the 

r recommend

ect Continuati

nts related to

icking on the

wly created ch

e table below

tion / Use 

needed to refl
riod as define

needed to refl
riod as define

t each child a

on funding to

gement - Use

m existing fun

r the particula

Awards user 

rarchy and ob

p A of this doc

on the upper r

“timeandmo

ded descriptio

ion as your 2)

o the transact

 5) folder ico

hild awards an

w. 

lect the effec
ed by the spon

lect the end s
ed by the spon

nd the roll up

 the appropri

er Guide –Aw

ds, one or mo

ar award. 

guide for inst

bligated amo

cument.  Onc

right hand co

ney documen

on:  First 30 c

) Transaction 

tion in the 4) 

n of the pare

nd the parent

ctive date of t
nsor. 

start date of t
nsor. 

p amounts at 

iate child awa

ward Modific

ore new child

tructions on h

ounts. 

ce you have o

orner in the A

nt“ 1) Descrip

haracters of t

 Type, enter t

Comments b

nt node.  Rev

t.  For each no

the current 

the current 

the parent in

ard(s).   

cations 

d award(s) are

how to create

opened the Pa

Award tab.   

ption in the 

the Project Ti

the 3) Notice

ox.   

view and edit

ode the dates

Requir

Yes 

Yes 

n order to 

17 

e 

e child 

arent 

 

itle. 

 Date 

 the 

s 

red 

 



 
 

 

 

G. C

 

Complete

amounts)

   Kual

Another revi
Summary an
originally ope
for another n
(i.e. 000038‐

reate a transa

e all the requi

 and click 2) A

i Coeus Res

ew step that 
d History Pan
ened, all of th
node in the h
00002) and c

action(s) for t

red informati

Add.  Repeat 

earch Manag

may assist in
nels of the no
he Panels rep
ierarchy, use 
click GO.  

the Continuat

ion 1) on the 

this step if th

gement - Use

 adequately o
odes in the hie
present 8) info
the 9) GO TO

tion 

Transactions

he Increment 

er Guide –Aw

obligating new
erarchy.  Whe
ormation for 
O functionalit

s Panel (node

is disbursed 

ward Modific

w funds is to 
en a Time and
the Parent.  T
ty.  Enter the 

s, obligated a

among more 

cations 

review the 7
d Money doc
To view these
appropriate A

and anticipate

 than one chi

18 

 

) 
ument is 
e panel 
Award ID 

ed 

ild. 

 

 



 
 

 

 

H. U

Update th
anticipate
anticipate

If the anti
anticipate
future yea
anticipate

 
 

Scroll dow

I. C

 

On the ma

Budget Ve

On the Bu

   Kual

The Destinat
well as any o

pdate Direct 

he 1) current 
ed for the yea
ed will equal t

icipated dolla
ed direct and 
ar anticipated
ed direct and 

The Direct an
reports whic

wn to the bott

reate new bu

ain portal, se

ersions tab.   

udget Version

i Coeus Res

tion Award m
other group n

and F&A Dist

budget perio
ar for which t
the total amo

ars of 2) futur
F&A costs of 
d dollars were
F&A costs fo

nd F&A Distri
h can be used

tom of the sc

udget version 

arch for an o

ns panel, ente

earch Manag

ust be a child
ode with chil

tribution Pan

d on the Dire
he continuati
ount obligated

e budget yea
those years. 
e affected by 
r Years 3, 4, e

bution Panel 
d to project d

creen and clic

for child awa

pen the child

er a 1) Name f

gement - Use

d at the lowes
d awards ben

el (if applicab

ect and F&A D
ion is being p
d.   

rs have also b
   For exampl
a notice of aw
etc.   

is the source
dollars for a P

ck the Blanket

ard(s) for the 

 award which

for the versio

er Guide –Aw

st level of the
neath it, may 

ble) and finali

Distribution to
processed.  In 

been changed
le, if an award
ward, you wi

e for the Antic
PI, a Departme

t Approve but

newly obliga

h has new ob

on of the budg

ward Modific

e hierarchy.  A
not hold dist

ize T&M docu

o reflect the a
most cases, t

d, it is import
d is currently
ll need to upd

cipated Dolla
ent, a School,

tton. 

ated funds. 

ligated funds

get and 2) cli

cations 

A parent awa
tributable fun

ument 

amount 
the total amo

tant to updat
y in Year 2 and
date the 

rs/Grant Run
, or the Unive

s.  Click on the

ck Add. 

19 

rd, as 
nds. 

ount 

e the 
d 

 

 Out Grid 
ersity. 

e 

 

 

 



 
 

 

 

 

Click the O

will displa

Paramete

Data Qua

1) Obliga

2) Budge
Total 

 

Make sure

both the F

 
 

 

   Kual

It is recomm
the Name fo

Open button 

ay the Parame

ers tab. 

lity 

ated Total 

et Change 
Cost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a bu

It is importan
budget since
previous vers

 

i Coeus Res

ended to ent
r the budget 

on the newly

eters tab.  Re

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re
action that
budget doc

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum

nt to note tha
e the last vers
sions of a bud

earch Manag

er the Transa
version.     

y created Bud

view and com

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the
t needs to be 
cument. 

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

at each new v
sion.  A new b
dget.   

gement - Use

action Type (e

dget Version.  

mplete the Bu

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu
budgeted in t

ampus indica

of the budget 
Award user g

version of an 
budget versio

er Guide –Aw

entered on th

 The Award B

udget Overvie

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate
this version o

ator and the a

document, f
guide.  Start a

award budge
n does not in

ward Modific

he Time and M

Budget docum

ew panel foun

me and Money
of funds that 

ed by the curr
of the award 

appropriate 4

ollow the sam
at Step C. 

et captures on
nclude (sum) a

cations 

Money docum

ment will ope

nd on the 

Requir

y  Yes 

rent  Yes 

4) Rate Types 

me steps foun

nly the 1) cha
amounts from

20 

ment) as 

n and 

 

red 

for 

nd in the 

ange to the 
m any 

 



 
 

 

 

For any pa

that objec

Repeat St

 

   Kual

articular obje

ct code from 

tep I for all ch

i Coeus Res

ect code the s

prior budget 

hild awards w

 

earch Manag

system will sh

versions of th

ith newly obl

gement - Use

how you 2) ob

he budget do

igated funds.

er Guide –Aw

bligated amou

ocument.   

. 

ward Modific

unts (in a rea

cations 

d only view) t

21 

to 

 



 
 

 

Suppleme

 

A supplem
proposal 
funds plus

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

   Kual

ent 

ment is an inc
material.  A s
s any an exte

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

crease to an e
upplement ca
nsion of the o

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

existing award
an represent 
obligation pe

t Award  

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

d made in res
an obligation
riod.   

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

sponse to the
n of new fund

ard for which 
. 

ia for the awa

ward Modific

e submission o
ds alone or th

a Supplemen

ard to narrow

cations 

of supplemen
he obligation o

nt is to be 

w your search 

22 

ntary 
of 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ave any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact 
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 
who has the d
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
document ope

23 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

If this Sup
make sure

 

 
 

On Curren
and enter

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

 

C. C

 

   Kual

The 2) docum
limit on this f

pplement is a 
e to add the I

Reference Cr
this Parent A

nt Action’s su
r any 5) Comm

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

i Coeus Res

ment descript
field. 

result of a co
nstitutional P

reate New Pa
Award.  

ubpanel unde
ments related

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

earch Manag

tion should be

ompetitive pr
Proposal in th

arent Award –

r Date and De
d to the trans

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

gement - Use

e the first por

oposal for wh
he 3) Funding 

– Step C for in

etails, select S
action. 

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments  

er Guide –Aw

rtion of the a

hich an Institu
 Proposals pa

nstructions on

Supplement a

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

ward Modific

award title.  T

utional Propo
anel.   

n how to link 

as your 4) Tra

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

cations 

There is a 30 c

osal was creat

pending prop

ansaction Typ

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

24 

 
 

character 

ted, 

posals to 

pe 

a 
H 
ny 
o 

 

 

 



 
 

 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

 

 

D. Fi

 

To finalize
Command

 

   Kual

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

inalize the ve

e the parent a
d buttons fou

i Coeus Res

viewable by P
revious versio
d add to thos

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

rsion of the P

award, click o
und at the bot

earch Manag

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

Parent Award

on the 1) Blan
ttom of the p

gement - Use

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

 

nket Approve 
age. 

er Guide –Aw

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

button found

ward Modific

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

d on the Docu

cations 

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

25 

ur 

ely for 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

 



 
 

 

E. Ed

 

If the new

are create

 

F. R

 

Search fo

Award, cli

On the Tim

Documen

title.    On

Notice Da

Next, ope

obligation

should be

Data Qua

10) Obliga
Date 

10) Obliga
Date 

 

Review th

adequate

   Kual

dit the Award

w supplement

ed, depending

Reference Cr
awards. 

eview Time a

r parent awar

ick on the 1) T

me and Mone

t Overview p

n the Award H

ate and provid

en the hierarc

n dates of the

e edited as de

lity 

ation Start 

ation End 

he 6) obligate

ly obligate th

i Coeus Res

d Hierarchy 

t funds need t

g on the requ

reate Hierarc

and Money do

rd again by re

Time and Mo

ey document,

anel with our

Hierarchy Pan

de any additio

chy view by cl

e old and new

escribed in the

SOP Defini

Edited as n
budget per

Edited as n
budget per

d amounts at

he supplemen

earch Manag

to be segrega

uirements for

hy and Child 

ocument, Hie

epeating Step

oney button o

, replace the 

r recommend

el, select Sup

onal commen

icking on the

wly created ch

e table below

tion / Use 

needed to refl
riod as define

needed to refl
riod as define

t each child a

ntal funding to

gement - Use

ated from exis

 the particula

Awards user 

rarchy and ob

p A of this doc

on the upper r

“timeandmo

ded descriptio

pplement as y

nts related to 

 5) folder ico

hild awards an

w. 

lect the effec
ed by the spon

lect the end s
ed by the spon

nd the roll up

o the approp

er Guide –Aw

sting funds, o

ar award. 

guide for inst

bligated amo

cument.  Onc

right hand co

ney documen

on:  PI first ini

your 2) Transa

 the transacti

n of the pare

nd the parent

ctive date of t
nsor. 

start date of t
nsor. 

p amounts at 

riate child aw

ward Modific

one or more n

tructions on h

ounts. 

ce you have o

orner in the A

nt“ 1) Descrip

itial, Last Nam

action Type, e

ion in the 4) C

nt node.  Rev

t.  For each no

the current 

the current 

the parent in

ward(s).   

cations 

new child awa

how to create

opened the Pa

Award tab.   

ption in the 

me_Portion o

enter the 3) 

Comments bo

view and edit

ode the dates

Requir

Yes 

Yes 

n order to 

26 

ard(s) 

e child 

arent 

 

of the 

ox.   

 the 

s 

red 

 



 
 

 

 

G. C

 

Complete

obligated 

among m

   Kual

Another revi
Summary an
originally ope
for another n
(i.e. 000038‐

reate a transa

e all the requi

and anticipat

ore than one

i Coeus Res

ew step that 
d History Pan
ened, all of th
node in the h
00002) and c

action(s) for t

red informati

ted amounts)

 child. 

earch Manag

may assist in
nels of the no
he Panels rep
ierarchy, use 
click GO.  

the Suppleme

ion 1) on the 

) and click 2)

gement - Use

 adequately o
odes in the hie
present 8) info
the 9) GO TO

ent 

Transactions

Add.  Repeat

er Guide –Aw

obligating new
erarchy.  Whe
ormation for 
O functionalit

s Panel (sourc

t this step if th

ward Modific

w funds is to 
en a Time and
the Parent.  T
ty.  Enter the 

ce and destina

he Suppleme

cations 

review the 7
d Money doc
To view these
appropriate A

ation nodes, 

nt is disburse

27 

 

) 
ument is 
e panel 
Award ID 

ed 

 

 



 
 

 

 

H. U

Update th
anticipate
anticipate

If the anti
anticipate
future yea
anticipate

 
 

Scroll dow

I. C

 

On the ma

Budget Ve

On the Bu

   Kual

The Destinat
well as any o

pdate Direct 

he 1) current 
ed for the yea
ed will equal t

icipated dolla
ed direct and 
ar anticipated
ed direct and 

The Direct an
reports whic

wn to the bott

reate new bu

ain portal, se

ersions tab.   

udget Version

i Coeus Res

tion Award m
other group n

and F&A Dist

budget perio
ar for which t
the total amo

ars of 2) futur
F&A costs of 
d dollars were
F&A costs fo

nd F&A Distri
h can be used

tom of the sc

udget version 

arch for an o

ns panel, ente

earch Manag

ust be a child
ode with chil

tribution Pan

d on the Dire
he continuati
ount obligated

e budget yea
those years. 
e affected by 
r Years 3, 4, e

bution Panel 
d to project d

creen and clic

for child awa

pen the child

er a 1) Name f

gement - Use

d at the lowes
d awards ben

el (if applicab

ect and F&A D
ion is being p
d.   

rs have also b
   For exampl
a notice of aw
etc.   

is the source
dollars for a P

ck the Blanket

ard(s) for the 

 award which

for the versio

er Guide –Aw

st level of the
neath it, may 

ble) and finali

Distribution to
processed.  In 

been changed
le, if an award
ward, you wi

e for the Antic
PI, a Departme

t Approve but

newly obliga

h has new ob

on of the budg

ward Modific

e hierarchy.  A
not hold dist

ize T&M docu

o reflect the a
most cases, t

d, it is import
d is currently
ll need to upd

cipated Dolla
ent, a School,

tton. 

ated funds. 

ligated funds

get and 2) cli

cations 

A parent awa
tributable fun

ument 

amount 
the total amo

tant to updat
y in Year 2 and
date the 

rs/Grant Run
, or the Unive

s.  Click on the

ck Add. 

28 

rd, as 
nds. 

ount 

e the 
d 

 

 Out Grid 
ersity. 

e 

 

 

 



 
 

 

 

 

Note:  If a

existing b

mind, it is

Click the O

will displa

Paramete

Data Qua

1) Obliga

2) Budge
Total 

 

Make sure

both the F

 
 

 

   Kual

It is recomm
the Name fo

a new child w

udget version

s still recomm

Open button 

ay the Parame

ers tab. 

lity 

ated Total 

et Change 
Cost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a bu

It is importan
budget since
previous vers

 

i Coeus Res

ended to ent
r the budget 

as created to

n.  A new one

mended to nam

on the newly

eters tab.  Re

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re
action that
budget doc

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum

nt to note tha
e the last vers
sions of a bud

earch Manag

er the Transa
version.     

o segregate th

e will be creat

me the Budge

y created Bud

view and com

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the
t needs to be 
cument. 

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

at each new v
sion.  A new b
dget.   

gement - Use

action Type (e

he funds to a 

ted for the ad

et Version – S

dget Version.  

mplete the Bu

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu
budgeted in t

ampus indica

of the budget 
Award user g

version of an 
budget versio

er Guide –Aw

entered on th

separate acc

ddition of the

Supplement.  

 The Award B

udget Overvie

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate
this version o

ator and the a

document, f
guide.  Start a

award budge
n does not in

ward Modific

he Time and M

ount, the chi

e supplementa

 

Budget docum

ew panel foun

me and Money
of funds that 

ed by the curr
of the award 

appropriate 4

ollow the sam
at Step C. 

et captures on
nclude (sum) a

cations 

Money docum

ld will not hav

al funds.  Kee

ment will ope

nd on the 

Requir

y  Yes 

rent  Yes 

4) Rate Types 

me steps foun

nly the 1) cha
amounts from

29 

ment) as 

ve an 

ep in 

n and 

 

red 

for 

nd in the 

ange to the 
m any 

 



 
 

 

For any pa

that objec

Repeat St

 

 

   Kual

articular obje

ct code for th

tep I for all ch

i Coeus Res

ect code the s

at budget pe

hild awards w

 

earch Manag

system will sh

riod from pri

ith newly obl

gement - Use

how you 2) ob

or budget ve

igated funds.

er Guide –Aw

bligated amou

rsions of the 

. 

ward Modific

unts (in a rea

budget docu

cations 

d only view) t

ment.   

30 

 

to 

 



 
 

 

No Cost E

 

A no cost 
funds awa

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

 

   Kual

Extension 

extension re
arded. The ex

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

presents an e
xtension can r

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

extension of t
represent an 

t Award  

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

the project pe
entire year o

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

eriod of an ex
or any other p

ard for which 
. 

ia for the awa

ward Modific

xisting award 
pre‐defined in

a No Cost Ex

ard to narrow

cations 

with no new
nterval of tim

xtension is to

w your search 

31 

w 
e. 

o be 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ave any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact 
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 
who has the d
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
document ope

32 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

On Curren
Type and 

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

C. C

 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

   Kual

The 2) docum
limit on this f

nt Action’s su
enter any 5) 

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

i Coeus Res

ment descript
field. 

ubpanel unde
Comments re

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

viewable by P
revious versio
d add to thos

earch Manag

tion should be

r Date and De
elated to the 

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

gement - Use

e the first por

etails, select N
transaction.

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments 

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

er Guide –Aw

rtion of the a

No Cost Exten

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ward Modific

award title.  T

nsion as your

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

cations 

There is a 30 c

r 4) Transactio

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

33 

 
 

character 

on 

a 
H 
ny 
o 

 

 

ur 

ely for 

 



 
 

 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

 

D. C

 

To finalize

Command

 

E. R

 

Search fo

Award, cli

   Kual

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

lick on the Aw

e the parent a

d buttons fou

eview Hierarc

r parent awar

ick on the 1) T

i Coeus Res

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

ward Actions 

award, click o

und at the bot

chy and edit o

rd again by re

Time and Mo

earch Manag

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

tab and final

on the 1) Blan

ttom of the p

obligated dat

epeating Step

oney button o

gement - Use

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

ize the versio

nket Approve 

age. 

tes. 

p A of this doc

on the upper r

er Guide –Aw

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

on of the Pare

button found

cument.  Onc

right hand co

ward Modific

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

ent Award 

d on the Docu

ce you have o

orner in the A

cations 

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

opened the Pa

Award tab.   

34 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

arent 

 



 
 

 

On the Tim

Documen

TitleOn th

Date and 

Next, ope

10) obliga

appropria

Data Qua

10) Obliga
Date 

 

Scroll dow

has been 

 

 

 

   Kual

me and Mone

t Overview p

he Award Hie

provide any a

en the hierarc

ation dates of

ate child node

lity 

ation End 

wn to the bott

changed to t

i Coeus Res

ey document,

anel with our

rarchy Panel,

additional com

chy view by cl

f the old and 

es, the dates s

SOP Defini

Edited as n
period as d

tom of the sc

he parent and

 

earch Manag

, replace the 

r recommend

 select Supple

mments relat

icking on the

newly create

should be ed

tion / Use 

needed to refl
defined by the

creen and clic

d appropriate

gement - Use

“timeandmo

ded descriptio

ement as you

ted to the tra

 5) folder ico

d child award

ited to reflect

lect the end d
e sponsor. 

ck the Blanket

e child award

er Guide –Aw

ney documen

on:  First 30 c

ur 2) Transact

ansaction in th

n of the pare

ds and the pa

t the no cost 

date of the cu

t Approve but

 documents i

ward Modific

nt“ 1) Descrip

haracters of t

tion Type, ent

he 4) Comme

nt node.  Rev

rent.  For the

extension. 

urrent budget

tton.  The ob

in the hierarc

cations 

ption in the 

the Project 

ter the 3) Not

ents box.   

view and edit

e parent and 

Requir

t  Yes 

ligation end d

chy. 

35 

 

tice 

 the 

red 

date 

 



 
 

 

De‐obliga

 

A de‐oblig

One exam

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

 

   Kual

ation 

gation occurs

mple would be

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

 when funds 

e if a PI transf

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

previously aw

fers out of th

t Award. 

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

warded to the

e institution p

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

e institution a

prior to the e

ard for which 
. 

ia for the awa

ward Modific

are returned t

end of the pro

De-Obligatio

ard to narrow

cations 

to the sponso

oject period.

on is to be 

w your search 

36 

or.  

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ve any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact t
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 

who has the do
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
ocument ope

37 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

 

On Curren
and enter

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

 

C. C

 

 

Enter any
comment
those com
this transa

   Kual

Confirm the 
description w
portion or ke

nt Action’s su
r any 5) Comm

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

i Coeus Res

recommende
which unique
eywords of th

ubpanel unde
ments related

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

viewable by P
revious versio
d add to thos

earch Manag

ed 2) Descript
ly identifies t
he award title

r Date and De
d to the trans

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

gement - Use

tion is entere
his award.  Fo
.   

etails, select D
action. 

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments  

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

er Guide –Aw

ed in the Docu
or example, P

De‐Obligation

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ward Modific

ument Overvi
PI first initial, 

n as your 4) T

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

cations 

iew: a 
last name_fi

Transaction Ty

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

38 

 

rst 

ype 

a 
H 
ny 
o 

 

 

ur 

ely for 

 



 
 

 

 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

 

D. Fi

 

To finalize
Command

 

E. R

 

Search fo

Award, cli

   Kual

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

inalize the ve

e the parent a
d buttons fou

eview Time a

r parent awar

ick on the 1) T

i Coeus Res

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

rsion of the P

award, click o
und at the bot

and Money do

rd again by re

Time and Mo

earch Manag

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

Parent Award

on the 1) Blan
ttom of the p

ocument, Hie

epeating Step

oney button o

gement - Use

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

 

nket Approve 
age. 

rarchy and ob

p A of this doc

on the upper r

er Guide –Aw

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

button found

bligated amo

cument.  Onc

right hand co

ward Modific

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

d on the Docu

ounts. 

ce you have o

orner in the A

cations 

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

opened the Pa

Award tab.   

39 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

arent 

 



 
 

 

On the Tim

Documen

title.    On

Notice Da

Next, ope

obligation

result of a

the dates 

table belo

Data Qua

10) Obliga
Date 

10) Obliga
Date 

 

Review th

adequate

   Kual

me and Mone

t Overview p

n the Award H

ate and provid

en the hierarc

n dates on the

a PI transferri

of the relinq

ow. 

lity 

ation Start 

ation End 

he 6) obligate

ly de‐obligate

i Coeus Res

ey document,

anel with our

Hierarchy Pan

de any additio

chy view by cl

e appropriate

ng out of the

uishing state

SOP Defini

Edited as n
budget per

Edited as n
budget per

d amounts at

e funding from

earch Manag

, replace the 

r recommend

el, select Con

onal commen

icking on the

e child awards

e University, t

ment.  For ea

tion / Use 

needed to refl
riod as define

needed to refl
riod as define

t each child a

m the approp

gement - Use

“timeandmo

ded descriptio

ntinuation as 

nts related to 

 5) folder ico

s and the par

the obligation

ach node the 

lect the effec
ed by the spon

lect the end s
ed by the spon

nd the roll up

priate child aw

er Guide –Aw

ney documen

on:  PI first ini

your 2) Trans

 the transacti

n of the pare

rent.  For exam

n end date sh

dates should

ctive date of t
nsor. 

start date of t
nsor. 

p amounts at 

ward(s).   

ward Modific

nt“ 1) Descrip

itial, Last Nam

saction Type,

ion in the 4) C

nt node.  Rev

mple, if this d

ould be chan

 be edited as

the current 

the current 

the parent in

cations 

ption in the 

me_Portion o

 enter the 3)

Comments bo

view and edit

de‐obligation 

ged accordin

 described in 

Requir

Yes 

Yes 

n order to 

40 

 

of the 

ox.   

 the 

is a 

g to 

the 

red 

 



 
 

 

 

F. C

 

Complete

amounts)

Award sho

Destinatio

   Kual

Another revi
and History P
opened, all o
node in the h
000038‐0000
 

reate a transa

e all the requi

 and click 2) A

ould be set to

on Award nod

i Coeus Res

ew step that 
Panels of the 
of the Panels 
hierarchy, use
02) and click G

action(s) for t

red informati

Add.  When f

o the appropr

de should be 

earch Manag

may assist in
nodes in the 
represent 8) 
e the 9) GO T
GO.  

the De‐obliga

ion 1) on the 

unds are bein

riate child aw

set to Extern

gement - Use

 adequately d
hierarchy.  W
information f
O functionalit

ation 

Transactions

ng de‐obligate

ward where fu

al.   

er Guide –Aw

de‐obligating
When a Time a
for the Paren
ty.  Enter the

s Panel (node

ed and “retur

unds are to be

ward Modific

g funds is to re
and Money d
t.  To view th
e appropriate 

s, obligated a

rned“ to spon

e subtracted 

cations 

eview the 7) S
document is o
hese panel for
Child Award 

and anticipate

nsor, the Sour

and the 

41 

 

Summary 
originally 
r another 
ID (i.e. 

ed 

rce 

 



 
 

 

G. U

Update th
anticipate
anticipate

If the anti
anticipate
future yea
anticipate

 
 

Scroll dow

H. C

 

On the ma

Budget Ve

On the Bu

   Kual

pdate Direct 

he 1) current 
ed for the yea
ed will equal t

icipated dolla
ed direct and 
ar anticipated
ed direct and 

The Direct an
reports whic

wn to the bott

reate new bu

ain portal, se

ersions tab.   

udget Version

i Coeus Res

and F&A Dist

budget perio
ar for which t
the total amo

ars of 2) futur
F&A costs of 
d dollars were
F&A costs fo

nd F&A Distri
h can be used

tom of the sc

udget version 

arch for an o

ns panel, ente

earch Manag

tribution Pan

d on the Dire
he de‐obligat
ount obligated

e budget yea
those years. 
e affected by 
r Years 3, 4, e

bution Panel 
d to project d

creen and clic

for child awa

pen the child

er a 1) Name f

gement - Use

el (if applicab

ect and F&A D
tion is being p
d.   

rs have also b
   For exampl
the de‐obliga
etc.   

is the source
dollars for a P

ck the Blanket

ard(s) where f

 award which

for the versio

er Guide –Aw

ble) and finali

Distribution to
processed.  In

been changed
le, if an award
ation, you wil

e for the Antic
PI, a Departme

t Approve but

funds were s

h has new ob

on of the budg

ward Modific

ize T&M docu

o reflect the a
n most cases, 

d, it is import
d is currently
ll need to upd

cipated Dolla
ent, a School,

tton. 

ubtracted. 

ligated funds

get and 2) cli

cations 

ument 

amount 
the total amo

tant to updat
y in Year 2 and
date the 

rs/Grant Run
, or the Unive

s.  Click on the

ck Add. 

42 

 

ount 

e the 
d 

 

 Out Grid 
ersity. 

e 

 

 

 



 
 

 

 

 

Click the O

will displa

Paramete

 

Data Qua

1) O
To

2) B
C
C

 

Make sure

both the F

 
 

 

   Kual

It is recomm
the Name fo

Open button 

ay the Parame

ers tab. 

lity 

Obligated 
otal 

udget 
hange Total 
ost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a bu

It is importan
budget since
previous vers
“‐“ symbol in
 

i Coeus Res

ended to ent
r the budget 

on the newly

eters tab.  Re

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re
action that
budget doc

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum

nt to note tha
e the last vers
sions of a bud
n front of the 

earch Manag

er the Transa
version.     

y created Bud

view and com

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the
t needs to be 
cument.  Note

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

at each new v
sion.  A new b
dget.  The cha
dollar amoun

gement - Use

action Type (e

dget Version.  

mplete the Bu

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu
budgeted in t
e the negativ

ampus indica

of the budget 
Award user g

version of an 
budget versio
ange amount
nt to subtract

er Guide –Aw

entered on th

 The Award B

udget Overvie

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate
this version o
ve number for

ator and the a

document, f
guide.  Start a

award budge
n does not in
t for a de‐obli
t the obligate

ward Modific

he Time and M

Budget docum

ew panel foun

me and Money
of funds that 

ed by the curr
of the award 
r a de‐obligat

appropriate 4

ollow the sam
at Step C. 

et captures on
nclude (sum) a
igation must 
ed amount (i.e

cations 

Money docum

ment will ope

nd on the 

Requir

y  Yes 

rent 

tion. 

Yes 

4) Rate Types 

me steps foun

nly the 1) cha
amounts from
be entered w
e. ‐10,000).

43 

ment) as 

n and 

 

red 

for 

nd in the 

ange to the 
m any 
with negative 

 



 
 

 

For any pa

that objec

Repeat St

 

 

 

 

   Kual

articular obje

ct code from 

tep H for all c

i Coeus Res

ect code the s

prior budget 

hild awards a

 

earch Manag

system will sh

versions of th

affected by th

gement - Use

how you 2) ob

he budget do

he de‐obligati

er Guide –Aw

bligated amou

ocument.     

on. 

ward Modific

unts (in a rea

cations 

d only view) t

44 

 

to 

 



 
 

 

Rebudget

A carry fo
(one child

A. Se

 

Click on th
processed

 

 

On the 1) 
results.  C

 

 

   Kual

ting funds be

orward repres
d or more). 

earch for and

he 1) Central 
d by clicking t

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

tween child n

sents moving 

d open Parent

Admin tab an
the 2) magnif

up Screen, en
h. 

earch Manag

nodes ‐ Carry

obligated fun

t Award. 

nd then searc
fying glass nex

nter one or m

gement - Use

y forward  

nds from one

ch for the awa
xt to Awards.

more 2) criteri

er Guide –Aw

 year (one ch

ard for which 
. 

ia for the awa

ward Modific

hild or more) t

a Carry forw

ard to narrow

cations 

to another ye

ard is to be 

w your search 

45 

ear 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ave any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact 
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 
who has the d
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
document ope

46 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

On Curren
enter any

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

C. C

 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

   Kual

The 2) docum
limit on this f

nt Action’s su
y 5) Comment

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

i Coeus Res

ment descript
field. 

ubpanel unde
ts related to t

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

viewable by P
revious versio
d add to thos

earch Manag

tion should be

r Date and De
the transactio

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

gement - Use

e the first por

etails, select R
on (i.e. Carry f

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments 

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

er Guide –Aw

rtion of the a

Rebudget as y
forward of ye

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ward Modific

award title.  T

your 4) Trans
ear 2). 

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

cations 

There is a 30 c

saction Type a

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

47 

 
 

character 

and 

a 
H 
ny 
o 

 

 

ur 

ely for 

 



 
 

 

 

 
If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

D. C

 

To finalize
Command

E. Ed

 

If the Con
the Award
processed

F. R

 

Search fo

Award, cli

   Kual

Keep in mind
history of all 

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

lick on the Aw

e the parent a
d buttons fou

dit the Award

ntinuation of t
d Hierarchy re
d, it is recomm

eview Time a

r parent awar

ick on the 1) T

i Coeus Res

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

ward Actions 

award, click o
und at the bot

d Hierarchy 

the new year
equired in ord
mended to pr

and Money do

rd again by re

Time and Mo

earch Manag

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

tab and final

on the 1) Blan
ttom of the p

 has been pro
der to proces
rocess it first 

ocument, Hie

epeating Step

oney button o

gement - Use

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

ize the versio

nket Approve 
age. 

ocessed in the
ss a Carry forw
before contin

rarchy and ob

p A of this doc

on the upper r

er Guide –Aw

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

on of the Pare

button found

e system, the
ward. If the C
nuing the Car

bligated amo

cument.  Onc

right hand co

ward Modific

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

ent Award 

d on the Docu

ere should no
Continuation h
rry forward.   

ounts. 

ce you have o

orner in the A

cations 

otification, bu
History.  

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

ot be any edit
has not been 

opened the Pa

Award tab.   

48 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

s to 
 

arent 

 



 
 

 

On the Tim

Documen

title.    On

Date and 

Next, ope

obligation

follows:  

Data Qua

11) Obliga
Date 

11) Obliga
Date 

 

Review th

adequate

   Kual

me and Mone

t Overview p

n the Award H

provide any a

en the hierarc

n dates of the

lity 

ation Start 

ation End 

he 6) obligate

ly move fund

i Coeus Res

ey document,

anel with our

Hierarchy Pan

additional com

chy view by cl

e child awards

SOP Defini

Edited as n
budget per

Edited as n
budget per

d amounts at

ds from one ch

earch Manag

, replace the 

r recommend

el, select Reb

mments relat

icking on the

s and the pare

tion / Use 

needed to refl
riod as define

needed to refl
riod as define

t each child a

hild award to

gement - Use

“timeandmo

ded descriptio

budget as you

ted to the tra

 5) folder ico

ent.  For each

lect the effec
ed by the spon

lect the end s
ed by the spon

nd the roll up

o another dur

er Guide –Aw

ney documen

on:  PI first ini

ur 2) Transact

ansaction in th

n of the pare

h node the da

ctive date of t
nsor. 

start date of t
nsor. 

p amounts at 

ing a Carry fo

ward Modific

nt“ 1) Descrip

itial, Last Nam

tion Type, ent

he 4) Comme

nt node.  Rev

ates should b

the current 

the current 

the parent in

orward.  

cations 

ption in the 

me_Portion o

ter the 3) Not

ents box.   

view and edit

e edited as 

Requir

Yes 

Yes 

n order to 

49 

 

of the 

tice 

 the 

red 

 



 
 

 

 

G. C

 

Comp

antici

funds

the fu

more 

   Kual

Another revi
Summary an
originally ope
for another n
(i.e. 000038‐

 

reate a transa

plete all the re

pated amoun

s are to be sub

unds are bein

than one chi

i Coeus Res

ew step that 
d History Pan
ened, all of th
node in the h
00002) and c

action(s) for t

equired infor

nts) and click 

btracted as th

g added.  Rep

ld.   

earch Manag

may assist in
nels of the no
he Panels rep
ierarchy, use 
click GO.  

the Rebudget

mation 1) on 

2) Add.  For a

he Source Aw

peat this step

gement - Use

 adequately o
odes in the hie
present 8) info
the 9) GO TO

ting and finali

the Transact

a Carry forwa

ward.  The Des

p if the Carry f

er Guide –Aw

obligating new
erarchy.  Whe
ormation for 
O functionalit

ize the Time a

tions Panel (n

rd, select the

stination Awa

forward of fu

ward Modific

w funds is to 
en a Time and
the Parent.  T
ty.  Enter the 

and Money d

nodes, obligat

e child node f

ard is the chil

nds needs to

cations 

review the 7
d Money doc
To view these
appropriate A

document 

ted and 

from which th

d node to wh

o be processed

50 

 

) 
ument is 
e panel 
Award ID 

he 

hich 

d for 

 



 
 

 

 

H. U

Update th
(Year fund
for both d
amount o

 
 

Scroll dow

I. C

 

On the ma

Budget Ve

On the Bu

   Kual

The Source a
award, as we
funds. 

pdate Direct 

he 1) past bud
ds were trans
due to the car
obligated.   

The Direct an
reports whic

wn to the bott

reate new bu

ain portal, se

ersions tab.   

udget Version

i Coeus Res

and Destinatio
ell as any othe

and F&A Dist

dget period (Y
sferred to) on
rry forward.  

nd F&A Distri
h can be used

tom of the sc

udget version 

arch for an o

ns panel, ente

earch Manag

on Award mu
er group nod

tribution Pan

Year funds we
n the Direct an
In most cases

bution Panel 
d to project d

creen and clic

for child awa

pen the child

er a 1) Name f

gement - Use

ust be a child 
e with child a

el (if applicab

ere transferre
nd F&A Distri
s, the total am

is the source
dollars for a P

ck the Blanket

ard(s) for the 

 award which

for the versio

er Guide –Aw

at the lowest
awards benea

ble) and finali

ed from) and 
ibution to ref
mount anticip

e for the Antic
PI, a Departme

t Approve but

newly obliga

h has new ob

on of the budg

ward Modific

t level of the 
ath it, may no

ize T&M docu

the 2) curren
flect the amo
pated will equ

cipated Dolla
ent, a School,

tton. 

ated funds. 

ligated funds

get and 2) cli

cations 

hierarchy.  A 
ot hold distrib

ument 

nt budget per
unt anticipate
ual the total 

rs/Grant Run
, or the Unive

s.  Click on the

ck Add. 

51 

 

parent 
butable 

riod 
ed 

 

 Out Grid 
ersity. 

e 

 

 

 



 
 

 

 

 

Click the O

will displa

Paramete

 

Data Qua

1) Obliga

2) Budge
Total 

 

Make sure

both the F

 
 

 

   Kual

It is recomm
the Name fo

Open button 

ay the Parame

ers tab. 

lity 

ated Total 

et Change 
Cost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a Bu

It is importan
budget since
previous vers

 

i Coeus Res

ended to ent
r the budget 

on the newly

eters tab.  Re

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re
action that
budget doc

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum

nt to note tha
e the last vers
sions of a bud

earch Manag

er the Transa
version.     

y created Bud

view and com

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the
t needs to be 
cument. 

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

at each new v
sion.  A new b
dget.   

gement - Use

action Type (e

dget Version.  

mplete the Bu

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu
budgeted in t

ampus indica

of the budget 
Award user g

version of an 
budget versio

er Guide –Aw

entered on th

 The Award B

udget Overvie

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate
this version o

ator and the a

document, f
guide.  Start a

award budge
n does not in

ward Modific

he Time and M

Budget docum

ew panel foun

me and Money
of funds that 

ed by the curr
of the award 

appropriate 4

ollow the sam
at Step C. 

et captures on
nclude (sum) a

cations 

Money docum

ment will ope

nd on the 

Requir

y  Yes 

rent  Yes 

4) Rate Types 

me steps foun

nly the 1) cha
amounts from

52 

ment) as 

n and 

 

red 

for 

nd in the 

ange to the 
m any 

 



 
 

 

For any pa

that objec

Repeat St

outlined f

 

   Kual

articular obje

ct code from 

tep I to subtra

for the budge

i Coeus Res

ect code the s

prior budget 

act the obliga

et document i

 

earch Manag

system will sh

versions of th

ated funds fro

n the De‐obli

gement - Use

how you 2) ob

he budget do

om the source

igation sectio

er Guide –Aw

bligated amou

ocument.   

e child award

on of this doc

ward Modific

unts (in a rea

(s).  Follow th

ument. 

cations 

d only view) t

he same step

53 

 

to 

s 

 



 
 

 

Rebudget

 

In the con

existing aw

authoritie

A. Se

 

Click on th
to Awards

 

 

On the 1) 
results.  C

 

   Kual

ting funds wit

ntext of the K

ward after re

es without OS

earch for and

he 1) Central 
s. 

Award Look 
Click 3) Search

i Coeus Res

thin a single 

CRM system,

equesting and

SP involvemen

d open Parent

Admin tab an

up Screen, en
h. 

earch Manag

child node 

 rebudgeting

d receiving sp

nt is not capt

t Award for w

nd then searc

nter one or m

gement - Use

g typically rep

onsor approv

ured in KCRM

which a Carry f

ch for an awa

more 2) criteri

er Guide –Aw

resents the r

val. Routine r

M. 

forward is to 

rd by clicking

ia for the awa

ward Modific

eallocation o

ebudgeting u

 be processed

g the 2) magn

ard to narrow

cations 

of funds on an

under expand

d. 

nifying glass n

w your search 

54 

n 

ed 

ext 

 

 



 
 

 

Scroll dow
for the ap
and click o

 

 

The Paren
make sure
the 1) Edi

 

 

B. Ed

 

The Paren

  

 

   Kual

wn on the sam
ppropriate aw
on 2) Open. 

nt Award ope
e you have op
t button. 

dit the Parent

nt Award ope

An 1) “Award
open in an ed
edit the docu
click close an
determine an

i Coeus Res

me page to vie
ward.  Identify

ns up in a no
pened the ap

t Award – Aw

ns up in an e

d is locked fo
ditable state)
ument.   If yo
nd   Do not sa
n appropriate

earch Manag

ew the result
y the 1) Paren

n‐editable sta
propriate aw

ward Tab. 

ditable state.

r editing“ err
) a certain do
u should com
ave any chang
e time for you

gement - Use

ts of your sea
nt Award (Aw

ate.  Review t
ward. Scroll do

.  

or appears if 
cument , such

me across this
ges.  Contact 
u to open and

er Guide –Aw

rch.  Review t
ard ID always

the informati
own to the bo

someone els
h as a Parent 
 error, scroll 
the person w
d edit the doc

ward Modific

the returned 
s contains a s

ion on the Aw
ottom of the p

se is working o
 Award in thi
down to the 
who has the d
cument. 

cations 

 awards and 
suffix of ‐0000

wards tab and
page and clic

on (a docume
s case, when 
bottom of th
document ope

55 

look 
01) 

 

d 
k on 

 

 

ent version 
you try to 
e page and 
en to 

 



 
 

 

 

 

On Curren
enter any

 

Two fields
modificat
and other
sponsor u
fields are 

 

C. C

 

 

Enter any
comment
those com
this transa

 

   Kual

The 2) docum
limit on this f

nt Action’s su
y 5) Comment

s that commo
ion initiated b
r sponsor upd
usually carry a
updated at th

omplete Com

y comments (v
ts from the pr
mments in an
action.   

i Coeus Res

ment descript
field. 

ubpanel unde
ts related to t

only require m
by the sponso
date the Spon
a Modification
he Parent lev

mments, Note

viewable by P
revious versio
d add to thos

earch Manag

tion should be

r Date and De
the transactio

maintenance 
or are the 1) S
nsor Award ID
n ID when the
vel, if applicab

es and Attachm

PI/DA) and no
on will appear
se comments 

gement - Use

e the first por

etails, select R
on (i.e. sponso

at the Parent
Sponsored Aw
D when issuin
e original con
ble. 

ments  

otes (internal 
r in the Comm
or delete tho

er Guide –Aw

rtion of the a

Rebudget as y
or approved r

t level in the s
ward ID and t
g a notice of 
ntract is modi

OSP and PAF
ments Panel. 
ose comment

ward Modific

award title.  T

your 4) Trans
rebudgeting)

system when
the 2) Modific
award.  Cont
ified.  Make s

FO only) if app
  You can cho
ts and new co

cations 

There is a 30 c

saction Type a
. 

n processing a
cation ID.  NI
tracts from an
sure these tw

plicable.  You
oose to leave 
omments sole

56 

 
 

character 

and 

a 
H 
ny 
o 

 

 

ur 

ely for 

 



 
 

 

 

If the spo
the system
and Attac

 

Select No
for the do
file using 

D. Fi

 

To finalize
Command

 

 

E. C

 

On the ma

processed

On the Bu

   Kual

Keep in mind
history of all 

  

nsor provides
m.  To upload
chments tab. 

tice of Award
ocument on y
the Chose Fil

inalize versio

e the parent a
d buttons fou

reate new bu

ain portal, se

d.  Click on th

udget Version

i Coeus Res

d that the com
comments (a

s a new or rev
d a document

d as the 1) Att
your compute
e pop‐up win

n of the Pare

award, click o
und at the bot

udget version 

arch for an o

e Budget Ver

ns panel, ente

earch Manag

mments on th
across version

vised notice o
, navigate an

tachment Typ
er or network 
ndow and clic

nt Award 

on the 1) Blan
ttom of the p

for the child 

pen the child

rsions tab.   

er a 1) Name f

gement - Use

his version wi
ns) can be vie

of grant awar
d open the A

pe.  Enter a 2)
by click on th
k 4) Add to u

nket Approve 
age. 

where the re

 award which

for the versio

er Guide –Aw

ll appear on t
ewed by clicki

rd, the docum
Attachments P

) description 
he 3) browse 
pload the do

button found

ebudgeting is 

h a rebudgeti

on of the budg

ward Modific

the Award No
ing on View H

mentation mu
Panel in the C

of the attach
button.  Sele
cument onto

d on the Docu

to be proces

ng of funds n

get and 2) cli

cations 

otification, bu
History. 

ust be uploade
Comments, No

hment and sea
ect the approp
 the record.

ument Action

ssed. 

needs to be 

ck Add. 

57 

ut a 

ed in 
otes 

arch 
priate 

 

 

n 

 

 

 



 
 

 

 

 

You’ll not

The syste

since the 

Click the 2

and will d

Paramete

Data Qua

1) Obliga

2) Budge

   Kual

It is recomm
the Name fo

ice that the v

m knows this

last version. 

2) Open butto

isplay the Pa

ers tab. 

lity 

ated Total 

et Change 

i Coeus Res

ended to ent
r the budget 

version of the

s version is a r

on on the new

rameters tab

SOP Defini

This field is
Document,
have been 

This field re

earch Manag

er the Transa
version.     

e budget docu

rebudget sinc

wly created B

.  Review and

tion / Use 

s automatical
, and displays
obligated to 

epresents the

gement - Use

action Type (e

ument will ha

ce no funds w

Budget Versio

d complete th

ly populated 
s the cumulat
this account 

e change of fu

er Guide –Aw

entered on th

ve a 1) Budge

were obligated

n.  The Award

he Budget Ove

from the Tim
tive amount o
to date. 

unds obligate

ward Modific

he Time and M

et Award Typ

d (or de‐oblig

d Budget doc

erview panel 

me and Money
of funds that 

ed by the curr

cations 

Money docum

pe of “Rebudg

gated) to the 

cument will o

 found on the

Requir

y  Yes 

rent  Yes 

58 

 

ment) as 

get.“  

child 

 

pen 

e 

 

red 

 



 
 

 

Total 

 

Make sure

both the F

 

 

 

The main 

be adding

not line it

At the end

   Kual

Cost Limit 

e to select th

F&A and Unre

Reference.  T
Creating a Bu
new budget 

difference w

g funds to line

ems incur F&

d of your reb

i Coeus Res

action that
budget doc
this value w

e appropriate

ecovered F&A

To complete t
udget docum
version. 

hen creating 

e items AND s

&A or not, the

udgeting, the

earch Manag

t needs to be 
cument.  Note
will always be

e 3) On/Off C

A. 

this version o
ent for Child A

a budget ver

subtracting fu

e 1) total amo

e 3) Total Spo

gement - Use

budgeted in t
e:  For a Rebu
e 0.00. 

ampus indica

of the budget 
Award user g

rsion for a reb

unds from oth

ount added m

nsor Cost sho

er Guide –Aw

this version o
udget within

ator and the a

document, f
guide.  Start a

budget within

her line items

must equal the

ould be equal

ward Modific

of the award 
a single child

appropriate 4

ollow similar 
at Step C and 

n a single nod

s.  Keeping in 

e 2) total amo

l to 0.00. 

cations 

 

4) Rate Types 

steps found 
finish by post

de is that you 

mind whethe

ount subtract

59 

for 

in the 
ting the 

will 

er or 

ed.  

 

 


